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Resolucdo Consu n° 05/2025

Institui e regulamenta as condi¢des para a concessdo de
Ajuda de Custo, no dmbito do Programa de Formacéo
Continuada de Educadores e Educadoras do Campo
(Formacampo), para custeio de despesas de hospedagem,
alimentacdo e/ou transporte, com vistas a viabilizacdo de
participagdo da equipe executora nos eventos/atividades
previstas em Plano de Trabalho.

O Presidente do Conselho Universitario — Consu, da Universidade Estadual

do Sudoeste da Bahia — Uesh, no uso de suas atribuicGes, de acordo com a Lei Estadual
n° 13.466, de 22 de dezembro de 2015, c/c o artigo 12 e inciso XIII, art. 23 do Estatuto
da Universidade Estadual do Sudoeste da Bahia — Uesb, e considerando:

a necessidade de dotar a Universidade de instrumentos administrativos que
assegurem, com a devida seguranga juridica, provimento as acles institucionais
de ensino, pesquisa e extensdo, contribuindo para o desenvolvimento da ciéncia,
da formac&o profissional e da cidadania na area de abrangéncia da Uesb;

a celebracdo de Termo de Cooperacdo de Destaque (TCD) entre a Uesb e a
Secretaria de Educacédo do Estado da Bahia (SEC) para fomento das atividades do
Programa de Formacdo Continuada de Educadores e Educadoras do Campo
(Formacampo), conforme Processo SEI n° 011.5560.2024.0044618-05;

a necessidade de instituir meios que permitam a Uesb conceder Ajuda de Custo
para custear despesas especificas de deslocamento (hospedagem, alimentacéo,
transporte) da equipe executora do Formacampo, a fim de viabilizar a realizacao
das atividades formativas presenciais nos diversos municipios de todos os 27
(vinte e sete) Territorios de ldentidade da Bahia, bem como a participagdo em
eventos relacionados a educagdo no campo, conforme plano de trabalho vinculado
ao Termo de Cooperacgédo de Destaque Uesb/Secretaria da Educacdo do Estado da
Bahia;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir e regulamentar, ad referendum da plenaria do Conselho

Universitario — Consu/Uesh, a concessdo de Ajuda de Custo aos colaboradores do
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Programa de Formacdo Continuada de Educadores e Educadoras do Campo,
Formacampo, destinada exclusivamente aos membros da equipe executora do
Programa, designados ou selecionados por meio de edital, e colaboradores convidados
para a realizacdo de atividades de formacéo presenciais em municipios dos Territorios de
Identidade da Bahia, e para a participacdo em eventos relacionados a educagdo no campo.

Art. 2° A Ajuda de Custo aos colaboradores do Formacampo visa dotar a
Uesb de instrumento administrativo que a permita custear eventuais despesas de
hospedagem e alimentacdo e/ou deslocamento/transporte decorrentes da realizacdo das
atividades do Programa, nos termos referidos no artigo anterior desta Resolucéo.

Art. 3° As solicitacGes da concessdo de Ajuda de Custo para membros da
equipe e convidados do Programa Formacampo deverao ser aprovadas pela Coordenagéo
Geral ou pela Coordenacdo Administrativo-Financeira do Programa, designada por meio
da Portaria n° 692, de 03 de setembro de 2025, e encaminhadas, para empenho e
liquidacdo, para a Assessoria Técnica de Financas e Planejamento.

8 1° O empenho e liquidacéo das solicitagdes de concessédo de Ajuda de Custo
dependerdo da disponibilidade orcamentéria e financeira dos recursos descentralizados
pela SEC e da previsdo da despesa no Plano de Trabalho vinculado ao Termo de
Cooperacdo de Destaque vigente.

§ 2° Sdo passiveis de concessdo de Ajuda de Custo solicitagdes que visem
assegurar a realizacdo de atividades pelos colaboradores do Programa Formacampo
relacionadas a:

l. realizacdo das atividades presenciais de formacdo nos municipios dos
Territorios de Identidade da Bahia;
. participacdo em eventos/reunides relacionados & Educag¢do no Campo.

Art. 4° As despesas referentes a concessdo da Ajuda de Custo tratada na
presente Resolucdo correrdo por conta dos recursos descentralizados pela Secretaria da
Educacao do Estado da Bahia — SEC, por meio de Termo de Cooperacdo de Destaque,
Grupo de Natureza de Despesa 3: Manutengdo e Custeio, Elemento de despesa 3.3.90.36:
Outros servicos de terceiros — Pessoa Fisica, PAOE 6998 — Apoio a Educacao Basica
no Campo.

Art. 5° O valor a ser pago ao membro da equipe ou convidado do Programa
Formacampo, a titulo de Ajuda de Custo, sera calculado com base no nimero de dias e
horas de deslocamento do membro da equipe ou convidado, desde seu municipio de
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origem, nos casos de despesas de hospedagem e alimentacdo, conforme art. 6° desta
Resolucao, e, no caso de despesas de deslocamento/transporte, com base na mensuracao
de quildmetros rodados, nos termos do art. 7° da presente Resolugéo.

Art. 6° Nos casos de solicitagdes de Ajuda de Custo que envolvam apenas
compensacao por despesas de alimentacao e hospedagem, o valor a ser concedido, para
cada periodo completo de 24 (vinte e quatro) horas, sera de R$ 380,00 (trezentos e oitenta
reais), equivalente a média de custo adotada pela Uesb, conforme contratos celebrados,
para 01 (uma) diéria de hospedagem, com café da manhd, mais 02 (duas) refei¢Oes
(almoco e jantar).

8 1° A Ajuda de Custo que envolva despesas de alimentacdo e hospedagem,
conforme o caput, ndo sera aplicada a membros da equipe executora ou
colaboradores do Programa Formacampo que sejam servidores publicos da Uesb,
ou de qualquer érgdo do Poder Executivo Estadual, sendo que, em tais casos, a
compensacao por eventuais despesas de hospedagem e alimentacéo, fora do municipio de
origem, devera ser requerida na forma de diarias ao servidor publico, por meio da
plataforma RH-Bahia: https://rhbahia.ba.gov.br/.

8 2° No caso previsto no paragrafo anterior, as despesas referentes a
concessdo de diarias a servidor publico civil também correrdo por conta dos recursos
descentralizados pela Secretaria da Educacdo do Estado da Bahia — SEC, por meio de
Termo de Cooperacdo de Destaque, Grupo de Natureza de Despesa 3: Manutengéo e
Custeio, Elemento de despesa 3.3.90.14: Diarias - Civil, PAOE 6998 — Apoio a
Educacédo Béasica no Campo.

8§ 3° No caso de membro da equipe que nao seja servidor publico civil do
Estado da Bahia ou convidado do Programa Formacampo, o calculo do valor da Ajuda de
Custo para despesas de alimentacdo e hospedagem levara em conta o periodo de
deslocamento do beneficiario, a ser computado desde 0 momento de saida do municipio
de origem até o momento de retorno a0 mesmo municipio.

8 4° Na hipdtese de, por qualquer motivo, 0 municipio de retorno do membro
da equipe ou do convidado do Formacampo ndo coincidir com o municipio de origem, o
periodo de deslocamento, para célculo do valor da Ajuda de Custo deve ser concluido no
momento de saida do municipio onde foi desenvolvida a atividade.

8 5° O valor definido no caput, sera devido também nos casos em que 0
periodo de deslocamento do membro da equipe, que ndo seja servidor publico estadual,
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ou do convidado do Programa Formacampo néo atingir 24 (vinte e quatro) horas, mas
envolver necessidade de hospedagem/pernoite.

8 6° Nos casos em que o periodo de deslocamento do colaborador for inferior
a 24 (vinte e quatro) e superior a 06 (seis) horas, e ndo envolver necessidade de
hospedagem/pernoite, a Ajuda de Custo serd equivalente a 50% do valor definido no
caput.

8§ 7° Aplica-se o disposto no paragrafo anterior também nos casos em que, no
computo do periodo total de deslocamento do membro da equipe, que ndo seja servidor
publico estadual, ou convidado do Programa Formacampo, resultar fracdo superior a 06
(seis) horas e inferior a 24 (vinte e quatro horas).

8 8° Nos casos em que o periodo de deslocamento do colaborador, ou a fragéo
de periodo total de deslocamento, for inferior a 06 (seis) horas ndo havera concessdo de
Ajuda de Custo para 0 membro da equipe ou convidado do Programa Formacampo.

Art. 7° Nos casos de solicitacbes de Ajuda de Custo que envolvam o custeio
de despesas de deslocamento/transporte, em veiculo proprio ou contratado, ou por
qualquer outro meio providenciado pelo membro da equipe ou convidado do Programa
Formacampo, o valor a ser concedido sera calculado tomando-se como base a formula:
Km + 10 x 6,5, em que:

a) Km = estimativa de quilémetros (ida e volta), considerando o municipio
de origem e 0 municipio no qual o0 membro da equipe ou o convidado do
Programa Formacampo desenvolvera as atividades, bem como o
deslocamento interno;

b) 10 = média de quilémetros percorridos, por litro de gasolina, com base
nas Tabelas de Consumo/Eficiéncia Energética de Veiculos Automotores
Leves do Programa Brasileiro de Etiquetagem do Instituto Nacional de
Metrologia, Qualidade e Tecnologia — Inmetro;

c) 6,5=valor médio do litro de combustivel (R$ 6,50 — seis reais e cinquenta
centavos).

8 1° A distancia total, em quildmetros, para calculo da Ajuda referida no caput
envolvera o percurso do ponto de origem até o municipio em que se realizara a atividade,
e podera incluir até 02 (dois) deslocamentos, a cada 24 (vinte e quatro) horas, entre o
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local de hospedagem/pernoite do membro da equipe ou convidado do Programa
Formacampo e o local onde seré realizada a atividade.

8 2° Para o calculo da distancia total, nos termos do paragrafo anterior, a
unidade solicitante (Coordenagdes Geral ou Administrativo-Financeira do Programa
Formacampo) e a unidade de aprovacdo (Pro-Reitoria de Extensdo e Assuntos
Comunitérios) deverdo se fundamentar na producdo de dados a partir de aplicativos
préprios de mensuracéo de distancias, rotas e percursos.

8 3° A Ajuda de Custo para custeio de despesas de deslocamento ou
transporte, conforme definido no caput e pardgrafos anteriores, podera ser concedida a
qualquer membro convidado ou membro da equipe executora do Programa Formacampo,
inclusive se servidores publicos estaduais.

Art. 8° Todos os valores em reais (R$), referidos na presente Resolucéo,
poderdo ser modificados, mediante demonstracdo de motivos, por meio de Portaria
expedida pela Reitoria da Uesb.

Art. 9° Em cumprimento da legislacdo estadual, sempre que a solicitacdo de
concessao de Ajuda de Custo incluir sabados, domingos ou feriados, a mesma devera ser
expressamente justificada pela unidade solicitante.

Art. 10 A solicitacdo da Ajuda de Custo para membro da equipe ou convidado
do Programa Formacampo devera ser formulada e encaminhada, observadas as
indicacbes do art. 3° da presente Resolugcdo, em formulario préprio no Sistema SEI-
Bahia, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos do inicio do periodo de
deslocamento do Colaborador de seu ponto de origem.

Art. 11 O formulério proprio do Sistema SEI-Bahia, para solicitacdo da
concessdo de Ajuda de Custo, referido no artigo anterior desta Resolucéo, devera ter
campos especificos para que sejam apresentadas, no minimo, as seguintes informacdes:

I identificacdo da unidade demandante (Coordenacdo Geral ou
Coordenacgdo Administrativo-Financeira do Programa Formacampo);

Il. identificacdo do(a) servidor(a) demandante;

1. identificacdo do membro da equipe ou do convidado do Programa
Formacampo, beneficiario da Ajuda de Custo requerida;

V. identificacdo do municipio de origem do membro da equipe ou do
convidado do Programa Formacampo, beneficiario da Ajuda de Custo
requerida;
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V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

dados bancérios do beneficiario da Ajuda de Custo: banco, nimero da
agéncia, numero de conta bancaria;

identificacdo do municipio em que ocorrerdo as atividades a serem
desenvolvidas pelo beneficiario da Ajuda de Custo;

periodo de deslocamento do beneficiario de Ajuda de Custo,
identificando data e horario de inicio e de retorno ao ponto de origem;
identificacdo da natureza das despesas a serem compensadas pela
Ajuda de Custo (despesas de hospedagem e alimentacdo e/ou despesas
de transporte/deslocamento);

descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo beneficiario da
Ajuda de Custo;

data(s) da realizacdo das atividades pelo beneficiario da Ajuda de
Custo;

montante, em reais (R$), da Ajuda de Custo solicitada, calculada
conforme indicado nos arts. 6° e 7° da presente Resolucéo.

Art. 12 O Formulario referido no artigo anterior desta Resolucdo devera ser
acompanhado dos seguintes documentos:

copias de documentos pessoais do beneficiario da Ajuda de Custo:

a) Registro de Identidade (RG);

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) comprovante de residéncia;

d) inscricdo no Programa de Integracao Social (P1S);

e) comprovante da data de admissdo, se servidor publico do Estado
da Bahia;

f) comprovante bancario, com os dados de identificacdo da conta;

documentos que comprovem a previséo de realizagdo das atividades
(portarias, folders e materiais de divulgacgéo, declaracdes emitidas por
servidor da Uesb, contratos ou convénios etc.).

Art. 13 E obrigatoria, no caso de concessio da Ajuda de Custo, a
apresentacdo de comprovacao de realizacdo das atividades pelo beneficiario, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias apds o seu encerramento.

§ 1° A obrigatoriedade de inclusdo da comprovagdo de realizagdo das
atividades em processo do Sistema SEI, nos termos do caput, compete as Coordenacdes
do Programa Formacampo e ao servidor demandante da Ajuda de Custo.
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8 2° A comprovagéo de realizacdo das atividades pelo beneficiario da Ajuda
de Custo poderé ser apresentada sob a forma de relatorios, certificados ou declaraces,
devendo ainda ser apresentada a comprovacao de deslocamento ao municio de destino e
retorno a origem, caso esse deslocamento tenha sido custeado com a Ajuda de Custo de
que trata esta Resolugdo.

8 3° Em caso de ndo cumprimento do prazo estabelecido no caput, para
apresentacdo da comprovacao de atividades, o servidor demandante providenciara a
emissdo de Documento Estadual de Arrecadacdo (DAE) para que, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos ap0s a realizacdo da atividade, o beneficiario da Ajuda de Custo
restitua aos cofres publicos os valores recebidos e, em caso de ndo cumprimento deste
prazo, o servidor demandante providenciard a imediata deducgdo do valor correspondente
por meio de glosa do valor da bolsa devida ao beneficiario, quando se tratar de membro
da equipe executora do Programa Formacampo.

§ 4° A inércia do servidor demandante quanto as providéncias de sua
competéncia indicadas no paragrafo anterior, o sujeita a apuracdo de responsabilidade e
a Processo Administrativo Disciplinar (PAD).

8§ 5° Na ocorréncia da hipétese prevista no § 3° do presente artigo, ndo devera
ser concedida qualquer outra Ajuda de Custo para colaboradores do Formacampo até que
sejam apresentadas as comprovacoes, ou que seja efetuada a devolugdo dos recursos
financeiros aos cofres publicos ou, ainda, sejam concluidos os processos de apuracéo e
de responsabilizacdo do servidor solicitante.

Art. 14 Os casos omissos serdo avaliados e deliberados pela Reitoria,
podendo, na ocorréncia de solicitacdo neste sentido, ser submetidos a apreciacdo do
Consu.

Art. 15 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Vitoria da Conquista, 19 de novembro de 2025

e W) O PUBLICADO NO
( - f DOE
Luiz Otavio de Magalhdes 20. NOV. 2025
Presidente do Consu
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